Tutoriel : trier et filtrer vos préts

Une fois connecté sur le compte : aller dans la rubrique « Mes préts »

,

Mes informations

Mes préts

Mes réservations —
Mes listes

Mon calendrier

Mes réservations de support d'animation

Trier vos préts

La solution la plus rapide est d’aller sur le bouton « Trier par » et de choisir le critere souhaité. Cette solution est
limitée dans sa praticité.
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Titre
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Section
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Vous avez 1111 préts
Date de
Code-barres Titre Auteur Support Cote prét Public
3197090023 Boule & Bill Roba (1930-2006)  Livre BD ROBA 02/04/2013 Bande dessinée
jeunesse
3267150023 Lecinéma Durand, Jean- Livre J791.43 10/11/2015 Documentaire
Benoit DURA jeunesse
3055170023 Bientdt Paques ! Livre J 745.594 02/03/2016 Documentaire
BIEN jeunesse

4529340023 Que se passe-t-l dans Raith-Paula, Livre 613.96 RAIT  14/06/2016 Documentaire



La meilleure solution

Allez sur I'icone avec la roue crantée et choisir « Format Excel » et ouvrir ou enregister le fichier selon votre besoin.
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Rappel : vous pouvez sélectionner qu’une partie des documents en utilisant le filtre « par date de prét » ou encore

« réservés a retourner ».

Vous accédez a une feuille Excel avec la liste de tous les documents empruntés par votre bibliotheque.
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1 |Code-barres Titre Auteur Support Cote Date de prét  Public
2 | 3197090023 Boule & Bill Roba (1930-2i Livre BED ROBA 02/04/2013 Bande dessinée jeunesse
3 | 3267150023 Le cinéma Durand, Jean- Livre 1791.43 DUR, 10/11/2015 Documentaire jeunesse
4 | 3055170023 Bient&t Paques ! Livre 1745594 BIEI 02/03/2016 Documentaire jeunesse
5 | 4529340023 Que se passe- Raith-Paula, E Livre 613.96 RAIT  14/06/2016 Documentaire adultes
6 | 4192330023 Pulse des pied Téhem (1969- Livre BD J TEHE 14/06/2016 Bande dessinée jeunesse
7 | 5268520023 500 recettes ¢ Dufour, Anne Livre 641.563 DUF( 10/01/2018 Documentaire adultes
8 | 5320680023 Dessus dessol Baumann, Anr Livre 1590 BAUM 10/01/2018 Documentaire jeunesse | )
9 | 4431650023 Toto, un sacré Bloch, Serge ( Livre 1847 BLOC 06/02/2018 Documentaire jeunesse
10 | 3476900023 Sij'y suis Beaudout, Gh Livre IR BEAU 06/02/2018 Album jeunesse
11 | 5265510023 Et si on redes: Picouly, Danie Livre JRPICO 123A 06/02/2018 Album jeunesse
12 | 3221510023 L'enfant du bout du monde Livre 1232 ENFA 06/02/2018 Documentaire jeunesse
13 | 3671110023 Le chantier  Ledu, Stéphan Livre 16241 LEDU  06/02/2018 Documentaire jeunesse
14 | 4237360023 Freestyle foot D'Arcy, Sean  Livre 1796.334 DAF  06/02/2018 Documentaire jeunesse
15 | 4034480023 Sssi j'te mord: Delye, Pierre ( Livre JR DELY 06/02/2018 Album jeunesse
16 | 4547520023 Tango a deux Boutignon, Bé Livre JRBOUT 06/02/2018 Roman jeunesse
17 | 5176320023 Les deux gren Delye, Pierre ( Livre IR DELY 06/02/2018 Album jeunesse
18 | 5351020023 Une souris verte Livre JR KYPR 06/02/2018 Album jeunesse

Vous pouvez vérifier vos documents a partir de cette feuille.


https://www.bibliotheques71.fr/images/Site_Espace_pro/tutos/Les_documents_%C3%A0_rendre_pour_la_prochaine_navette.pdf

Vous pouvez également faciliter vos recherches de documents en utilisant les fonctions « Trier » (pour mettre les
documents dans un certain ordre) et « Filtrer » (pour sélectionner seulement une partie des documents).

Pour cela commencez par :

1. Sélectionner tous les documents en cliquant sur le triangle vert ‘
2. Cliquer sur l'onglet « Données »
3. Cliquersurl’icbne « Filtrer »

H - v prets.csv [Lecture seule] - Excel
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1 |Code-barre ~ |Titre |Z| Auteur |Z| Support |Z| Cote |Z| Date de prB Public E|

2 | 3197090023 Boule & Bill Roba (1930-21 Livre BD ROBA 02/04/2013 Bande dessinée jeunesse
3 | 3267150023 Le cinéma Durand, Jean- Livre 1791.43 DURs 10/11/2015 Documentaire jeunesse
4 | 3055170023 Bientot Paques ! Livre 1 745.594 BIEI 02/03/2016 Documentaire jeunesse
5 | 4529340023 Que se passe- Raith-Paula, E Livre 613.96 RAIT  14/06/2016 Documentaire adultes

6 | 4192330023 Pulse des pied Téhem (1969- Livre BD J TEHE 14/06/2016 Bande dessinée jeunesse
7 | 5268520023 500 recettes ¢ Dufour, Anne Livre 641.563 DUFC 10/01/2018 Documentaire adultes

8 | 5320680023 Dessus dessol Baumann, Anr Livre 1590 BAUM 10/01/2018 Documentaire jeunesse
9 | 4431650023 Toto, un sacré Bloch, Serge (' Livre J 847 BLOC 06/02/2018 Documentaire jeunesse
10| 3476900023 Sij'y suis Beaudout, Gh Livre JR BEAU 06/02/2018 Album jeunesse
11| 5265510023 Et si on redes: Picouly, Danie Livre JRPICO 123A 06/02/2018 Album jeunesse
12| 3221510023 L'enfant du bout du monde Livre 1232 ENFA 06/02/2018 Documentaire jeunesse
13| 3671110023 Le chantier |Ledu, Stéphan Livre 1624.1 LEDU 06/02/2018 Documentaire jeunesse
14| 4237360023 Freestyle foot D'Arcy, Sean  Livre 1796.334 DAF  06/02/2018 Documentaire jeunesse
15 | 40344820023 Sssii'te mards Nelve Pierre [ | iure IR NFIY NAR/N2/20M 2 Alhum iennesse

Il vous suffit ensuite de sélectionner quel éléments vous trier et / ou filtrer.

Dans I'exemple ci-dessous, nous souhaitons voir apparaitre seulement les bandes dessinées (filtrer) présentées dans
I’ordre alphabétique de leur cote (trier).

1. Sélectionner la colonne « Public »
2. Desélectionner tout puis cocher « Bande dessinée adultes » et « Bande dessinée jeunesse »
E - s prets.csv [Lecture seule] - Excel
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1 Code-barre ~ | Titre ~ | Auteur - |Support |~ Cote -1 Date de pri ~ | Public E‘

2 | 4292370023 Savoir tout fa Caillault, Pierr Livre Al TrierdeAaz : adultes

3 | 4467620023 Tirages et inte Darche, Claud Livre Zl Trerdezaa : adultes

4 | 5297240023 Histoire de la Déy, Aristide ( Livre . : adultes

5 4805940023 Initiation 4 la Kaly (19267 Livre Trier par couleur : adultes

6 | 4559630023 Les secrets d't Vertanessian, Livre > adultes

7 | 5295740023 Se re-connect Grau Martene Livre > adultes

8 | 4471500023 Entrainez votr Geisselhart, R Livre ; : adultes

Filtres textuels 1

9 | 5744120023 Vivez le bonhe Roucoules, Sy Livre lu : adultes

10 | 5483610023 Comment trai Delbrouc Rechercher P adultes

11 | 3961530023 Aucoeur de le¢Lenhardd = ] W] (sélectionner tout) ~ :adultes

12 | 4129110023 Les canaux de Parine [ album jeunesse > adultes

13 5349940023 Créatures fan Panafi ande dE“"E adultes > adultes

14 ' 5628890023 nouvelles du f Allard, Je! ! : adultes

15 | 5015570023 Les plantes m Bilimoff, Mich Livre [ Documentaire adultes : adultes

16 ' 5551400023 Pourguoi som Debeaux, Fabi Livre [l bocumentaire jeunesse : adultes

17 | 5487880023 L'épreuve d'al Fournier, Emil Livre L Maak aduttes v adultes

18 | 5487990023 Macbeth Nesbo, Jo (191 Livre > adultes

19 | 5551580023 Passe-passe N Meynardier, N Livre Annuler | : adultes

20 | 5481480023 La part sauvaj Maris, Virginie Livre :>adultes

27 | 5565390023 Le monde qui Lévy-Proveng: Livre 502 LEVY 12/11/2019 Documentaire adultes



Seules les bandes dessinées apparaissent sur le tableau Excel, suite au filtre choisi. Vous apercevez que I'icbne a c6té

de « Public » a changé X , indiguant qu’un filtre a déja été fait.
H - = prets.csv [Lecture seule] - Excel
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T Code-barre ~ | Titre ~ | Auteur ~ |Support |~ |Cote ~ | Date de pri ~  Public el
2 | 3197090023 Boule & Bill Roba (1930-2i Livre BD ROBA 02/04/2013 Bande dessinée jeunesse
6 | 4192330023 Pulse des pied Téhem (1969- Livre BD J TEHE 14/06/2016 Bande dessinée jeunesse
34 | 4997620023 Rock Lee Taira, Kenji  Livre BD J KISH 21/03/2018 Bande dessinée jeunesse
62 | 3577630023 Qui est le che Quino (1932-. Livre BD QUIN 15/01/2019 Bande dessinée adultes
76 | 4495630023 Tout le mond: Lupano (1971 Livre BD LUPA 15/01/2019 Bande dessinée adultes
91 | 4190160023 Le songe de SiEnfin libre Livre BD ] RENA 15/01/2019 Bande dessinée jeunesse
114 3863940023 La résistance Levallois, Sté Livre BD LEVA 15/01/2019 Bande dessinée adultes
116| 3913170023 Lili fleur bleue Lupano (1971 Livre BD LUPA (1) 15/01/2019 Bande dessinée adultes
119| 4495620023 L'éminent pro Lupano (1971 Livre BD LUPA 15/01/2019 Bande dessinée adultes
128| 5132020023 Super Mario Sawada, Yukic Livre BD J SAWA 20/02/2019 Bande dessinée jeunesse | I
196 4474830023 Furioso Chiavini, Lorel Livre BD CHIA 12/11/2019 Bande dessinée adultes
205 5061950023 Les oubliés de Oda, Eiichiro ( Livre BD J ODA 12/11/2019 Bande dessinée jeunesse
209 5061520023 Cotes pirates- Andoryss, Mel Livre BD I SOUF (2) 12/11/2019 Bande dessinée jeunesse
211 4996140023 Les monolithe Bec, Christopt Livre BD BEC 12/11/2019 Bande dessinée adultes
213 5209000023 Alexandrie-De Andoryss, Mel Livre BD I SOUF (3) 12/11/2019 Bande dessinée jeunesse
215 4945490023 Andy ! Eaton, Maxws Livre BD J EATO 12/11/2019 Bande dessinée jeunesse
218 5548540023 L'Argentine  Andreas (1957 Livre BD ANDR 12/11/2019 Bande dessinée adultes
228 5535580023 Rubedo, I'oeu Jodorowsky, £ Livre BD CHEV (3)  12/11/2019 Bande dessinée adultes

Pour trier les résultats par ordre de cote

1. Sélectionner la colonne « cote »

2. Cliquersur« Trierde AaZ»
La liste des bandes dessinées classées par ordre de cOte vous permettra de mieux les retrouver au sein de vos
collection par exemple.
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187 5548540023 L'Argentine  Andreas (1951 Livre BD ANDR 12/11/2019 Bande dessinée adultes
188 4344130023 Le batard Gaudin, Jean-! Livre BD ASSA (1) 17/11/2020 Bande dessinée adultes
189 4344140023 L'art Gaudin, Jean-i Livre BD ASSA (2) 17/11/2020 Bande dessinée adultes
190/ 4996140023 Les monolithe Bec, Christopt Livre BD BEC 12/11/2019 Bande dessinée adultes
191| 4574280023 Le monstre de Bec, Christopt Livre BD BEC 12/11/2019 Bande dessinée adultes
192 4140340023 Le lagon de F¢ Bec, Christopt Livre BD BEC 12/11/2019 Bande dessinée adultes
193 4140330023 L'abysse Chall Bec, Christopt Livre BD BEC 12/11/2019 Bande dessinée adultes
194| 5207830023 La cité de Plat Bec, Christopt Livre BD BEC (5) 12/11/2019 Bande dessinée adultes
195| 5331740023 L'héritiére des Bec, Christopl Livre BD BEC (6) 12/11/2019 Bande dessinée adultes
196| 5404640023 La fosse du Ke Bec, Christopt Livre BD BEC (7) 12/11/2019 Bande dessinée adultes
197 5457500023 Léviathan Bec, Christopl Livre BD BEC (8) 12/11/2019 Bande dessinée adultes
198 4140790023 L'homme bon Bernard, Fréd: Livre BD BERN 17/11/2020 Bande dessinée adultes
199| 3861300023 Le chant des I Boisserie, Pier Livre BD BOIS 17/11/2020 Bande dessinée adultes
200 5632840023 L'abime regar Bec, Christopl Livre BD CART (10) 04/12/2019 Bande dessinée adultes
201 5535670023 Le Pacte du C Bec, Christopl Livre BD CART (9)  20/11/2019 Bande dessinée adultes
202 5535050023 Détails futiles Chabouté (191 Livre BD CHAB 17/11/2020 Bande dessinée adultes

Ceci est un exemple, vous pouvez affiner encore plus les résultats en mettant plusieurs filtres et/ou plusieurs tri.

Cet outil est tres efficace, n’hésitez pas a 'utiliser !



